UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE NAYARIT
REGLAMENTO DEL CENTRO DE INFORMACION

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo lo.- La finalidad del presente Reglamento es establecer los objetivos,
estructura y operacion del Centro de Informacion.

Articulo 20.- Para los efectos del presente Reglamento se entiende por:

USUARIOS: A los beneficiarios de los servicios proporcionados por Centro de
Informacidén: personal docente, alumnos, personal administrativo, directivos
de la Universidad Tecnoldgica, y publico en general;

SERVICIOS DE INFORMACION: Al conjunto de acciones académicas, técnicas
y administrativas mediante las cuales se selecciona, adquiere, procesq,
sistematiza, almacena, difunde, circula, controla y preserva el material
bibliogrdfico, audiovisual, en general todo el material objeto, o forma que
proporcione informacion para coadyuvar con los fines sustantivos de la
Universidad.

CENTRO.- La unidad que proporciona los Servicios de Informacion a la
comunidad universitaria, misma que forma parte del Departamento de
Servicios Escolares

CAPITULO SEGUNDO
DEL CENTRO DE INFORMACION

Arficulo 30.- Con la finalidad de vincularse a las funciones sustantivas de la
Universidad el Centro tendrd como objetivos:

Aplicar criterios académicos en la planificacidon y en la prestacion de los
servicios de informacion, en todo tiempo y para cualquier efecto;

Proporcionar servicios de informacion a la Universidad y garantizar que los
mismos se brinden a los usuarios de manera eficiente, oportuna, uniforme y
suficiente;

Adecuar los servicios de informacién a los avances de la ciencia vy
tecnologia;
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VI.

Infroducir servicios de informdtica y computarizados, y foda la tecnologia
apropiada para el manejo de informacion;

Orientar al usuario en el uso efectivo de los servicios de informaciéon, de tal
forma que se estimulen el estudio, la investigacion, la difusion de la cultura, y

Constituir acervos representativos de los diversos contenidos del saber
humano, acordes con los planes y programas de estudio, de investigacion,
de difusion de la cultura y de extension universitaria.

CAPITULO TERCERO
DE LAS FUNCIONES DEL RESPONSABLE DEL CENTRO

Articulo 4o.- El responsable del Centro tendrd las siguientes funciones:

Prestar servicios de informacion la comunidad en general;

Elaborar el programa operativo anual, presentdndolo para su aprobacion al
Rector, a efecto de que pueda dar cumplimiento de su cometido;
presentando asimismo, opiniones al Rector sobre operativos necesarios para
el buen funcionamiento del Centro.

Coadyuvar en la vigilancia de la utilizacién racional de los recursos que se
destinen a los servicios del Centro, asi como supervisar su utilizacion exclusiva
en la finalidad para la que fueron asignados;

Realizar los procesos técnicos de los materiales documentales adquiridos por
la Universidad y mantener un sistema de informacién sobre dichos acervos; y

Los demdads que se le confieran.

CAPITULO CUARTO )
DE LOS SERVICIOS DEL CENTRO DE INFORMACION

Articulo 50.- El Centfro de Informacién proporcionard servicio en horario y dias que
definan de comuUn acuerdo el Rector y el Jefe de Servicios Escolares.

Articulo é0.- El Centro proporcionard a los usuarios los siguientes servicios:

Préstamo interno, consistente en facilitar el material documental a los usuarios
exclusivamente dentro de las dreas del Centro;

Préstamo externo, el cual serd hasta dos ejemplares diferentes y por un
periodo de cinco dias maximo, con una oportunidad de renovacion. En caso
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VI.

VII.

VIIL.

de vencimiento de la fecha de devolucién, se le requerird para que un
término perentorio de fres dias realice las devoluciones correspondientes, en
caso contrario, se le suspenderd el servicio hasta por un cuatrimestre. De este
servicio se excluye los usuarios externos.

Los diccionarios, enciclopedias, revistas y publicaciones periddicas,
audiocasetes, discos compactos y software en discos flexibles son materiales
no sujefos a préstamo a domicilio y por ningun motivo deberdn salir del
Centro;

El material audiovisual que requieran los maestros para su utilizacion en el
aula, deberd ser solicitado por ellos mismos, en caso de que alguno de sus
alumnos lo solicite, tendrd que firmar el maestro requirente como
responsable;

Orientacion e informacidon a los usuarios;

Consulta, consistente en conocer las necesidades de informacion de los
usuarios para canalizarlos al drea del centro donde se encuentra el material
que la satisfaga.

El Centfro se reserva el derecho de préstamo externo, dependiendo de la
cantidad de voluUmenes disponibles en el momento de las solicitudes de
préstamo.

El Cenfro tfiene facultades para solicitar la devolucion de libros en casos
urgentes y justificados, independientemente de las fechas de vencimiento.

CAPITULO QUINTO
DE LOS USUARIOS

Articulo 70.- Para los efectos del presente Reglamento se establece la categoria de
usuario universitario para los infegrantes de la institucion, por lo tanto, los no
universitarios, tendrdn la categoria de usuarios externos.

Articulo 80.- Los usuarios universitarios, mediante la presentacion de su credencial de
personal académico, de alumno, de administrativo o de directivo, tendrdn acceso
al Centro y alos servicios que presta el mismo, en los términos y condiciones que este
Reglamento dispone.

Articulo 90.- Los usuarios externos deberdn identificarse mediante su Credencial de
Elector vigente, por lo que al solicitar un ejemplar para consulta deberdn de
depositar en el Centro dicha credencial, misma que serd entregada a la devolucion
del libro solicitado en préstamo.
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Articulo 10.- Ademds de su derecho a los servicios que ofrece el Centro, los usuarios
tendrdn el de presentar iniciativas, opiniones y sugerencias al responsable del mismo.

Articulo 11.- Los usuarios que requieran utilizar los cubiculos de estudio, deberdn
enfregar su credencial y registrarse en el drea de circulacidon para poder disponer de
los mismos, durante dos horas como mdaximo.

Articulo 12.- Los usuarios que requieran el servicio de internet, deberdn entregar su
credencial y registrarse en el mostrador, pudiendo usar este servicio por una hora
como maximo.

Articulo 13.- Los videocasetes y audiovisuales son de uso interno en salas
audiovisuales denfro de la Universidad. Los usuarios que requieran utilizar este
servicio, deberdn llenar la papeleta de préstamo correspondiente y depositar su
credencial vigente en el mostrador de circulacion a cambio del material.

Articulo 14.- Los reproductores de discos compactos portdtiles y de audiocasetes,
son exclusivamente de uso intferno. Los usuarios que requieran utilizar este servicio,
deberdn dejar su credencial vigente en el mostrador a cambio del reproductor.

CAPITULO SEXTO
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS

Articulo 15.- Los usuarios tendrdn como obligaciones:
. Cumplir con las disposiciones del presente Reglamento;
Il. Responsabilizarse del material y los acervos que le sean proporcionados para
consulta bajo cualquier tipo de préstamo, y respetar las fechas que se

establezcan para su devolucion;

M. Contribuir a preservar el mobiliario, equipo y acervos del Centro y sujetarse a
los mecanismos de control, seguridad y vigilancia que se establezcan;

IV. Guardar respeto y consideracion a los demds usuarios y al personal del

Centro;

V. Depositar sus materiales, portafolios o mochila, en el lugar destinado para
ello;

VI. Evitar hablar en voz alta o formar grupos que alteren el orden vy el silencio;
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VIIL.

XI.

El usuario que mutile o maltrate cualquier material propiedad de la biblioteca
en consulta inferna o en préstamo a domicilio, se le sancionard con el pago
del costo actual del mismo, sin perjuicio de que se le apliquen otras medidas
disciplinarias;

Al usuario que se le sorprenda sustrayendo algun material propiedad de la
biblioteca, se le aplicard la expulsion hasta por un ano de la universidad;

El usuario inferno que no cubra en los periodos establecidos para ello,
cualqguier tipo de adeudo contraido con la biblioteca, perderd su derecho a
exdmenes ordinarios, extraordinarios o finales;

A los usuarios que incurran en faltas a los articulos 13 y 14 de este
Reglamento, se les suspenderd el servicio de manera temporal o definitiva.

El alumno donard al Centro un libro de los recomendados para las carreras
de la Universidad al término de su carrera.

Articulo 16.- El usuario que extravie material deberd:

Comunicar la pérdida de inmediato al personal del Centro,

Reponer el material con una obra idéntica a la que se le prestd en un plazo
no mayor de siete dias. En caso de no conseguirse la misma obra, se le
permitird reponerla con dos fitulos de igual precio que el extraviado y de
utilidad a la comunidad universitaria; ademds de lo anterior, se le aplicard
lo dispuesto por el articulo 18 del presente Reglamento

Articulo 17.- Queda estrictamente prohibido:

.
.
M.
IV.

V.
VI.

VII.

VIIL.

Facilitar libros via préstamo a terceros

Introducir alimentos y/o bebidas

Fumar dentro de las instalaciones del Centro

Infroducir disquetes sin autorizacidon del personal y sin previa revision de
virus.

Introducir objetos personales,

Cambiar el papel tapiz, cualquier configuracion o aftributos del equipo de
codmputo, como firar iconos, crear accesos directos, instalar programas o
juegos.

Consultar correo electréonico con fines de esparcimiento

Utilizar los salones de chat.

Mutilar o maltratar el material, mobiliario y equipo,

Pegar publicidad de cualquier indole sin previa autorizacion del Centro.
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Articulo 18.- El usuario que entregue material de préstamo externo después de la
fecha estipulada, pagard una multa equivalente al 10% de la colegiatura vigente,
por cada fitulo y dia natural de retraso. Después de diez dias, se considerard
pérdida del material y por tanto, se le aplicard lo dispuesto en el arficulo 16 fraccion
Il del presente Reglamento.

Articulo 19.- A los usuarios que soliciten los servicios con credencial de otra persona 'y
aquellos que lo faciliten a terceros, se les suspenderd el servicio por un cuatrimestre.

CAPITULO SEPTIMO )
DEL PERSONAL DEL CENTRO DE INFORMACION

Articulo 20.- El personal guardard el debido respeto y consideracién a los usuarios,
procurard una mejora confinua en la calidad de sus servicios, observando el
reglamento y colaborara vigilando la observancia de las disposiciones que del
mismo deriven.

CAPITULO OCTAVO
DE LOS RECURSOS PATRIMONIALES

Articulo 21.- Con el fin de que el Centro cumpla con las funciones que le han sido
fijadas y logre sus objetivos, se considerard prioritario:

. Asignar recursos para la adquisicion y preservacion del material documental,
mobiliario, equipo e instalaciones;

Il. Realizar el titular del Centro, las acciones encaminadas a la bUsqueda de
ingresos extraordinarios, logrando con ello el mejoramiento de |os servicios;

lll.  Suscribir convenios la Universidad, con organizaciones y editoriales del pais
para la adquisicion oportuna y a bajo costo del material documental;

IV. Incrementar el acervo bibliogrdfico, asi como materiales informativos
necesarios; para ello se establecerd como obligatorio para el alumno que se
titule, el entregar a la biblioteca un ejemplar del proyecto de investigacion o
desarrollo tecnoldégico que se genere durante su estadia.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente reglamento enfrard en vigor al dia siguiente que sea
aprobado por el Consejo Directivo de la Universidad Tecnoldgica.

SEGUNDO.- Los casos no previstos por este Reglamento, serdn objeto de andlisis y
resolucion por parte del Consejo Directivo, conforme a las normas y reglamentos que
rigen la vida institucional de la Universidad.
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